Atos Administrativos — Resumo para Estudo

1. Conceito de Ato Administrativo

Ato administrativo € toda manifestacao unilateral de vontade da Administracdo Publica (ou de
guem a represente), que tem por objetivo produzir efeitos juridicos imediatos, com observancia da
lei, sob regime de direito publico e sujeita a controle pelo Poder Judiciario.

Elementos do Ato Administrativo

Competéncia, Finalidade, Forma, Motivo e Objeto.

2. Classificacdo dos Atos Administrativos

Quanto ao alcance: gerais e individuais. Quanto a formagédo da vontade: simples, complexos e
compostos. Quanto aos efeitos: constitutivos e declaratérios. Quanto ao contetido: normativos,
ordinatorios, negociais, enunciativos e punitivos.

3. Espécies e Exemplos de Atos Administrativos

* Apostila — anotagdo em documentos oficiais para corrigir ou atualizar.
* Ata — registro fiel de reunifes ou deliberacdes.

» Carta — comunicac¢do formal entre autoridades.

» Certiddo — comprova fatos constantes em registros publicos.
 Correspondéncia interna — comunicacao entre setores.
* Decreto — ato normativo do Chefe do Executivo.

* Deliberacéo — decisdo de 6rgdos colegiados.

*» Despacho — decis&o ou encaminhamento em processo.
» Exposicao de motivos — justifica atos ou projetos.

* Instrucéo normativa — detalha execucéo de leis.

* Lei — norma geral aprovada pelo Legislativo.

* Lei complementar — complementa a Constituicao.

» Mensagem — comunicacao do Executivo ao Legislativo.
» Oficio — comunicacao formal entre autoridades.

» Oficio circular — mesmo conteldo a varios destinatéarios.
» Ordem de servico — determina tarefas administrativas.

» Parecer — manifestacdo técnica ou juridica.

» Portaria — regula situacdes especificas.

* Relatorio — descreve atividades e resultados.

» Requerimento — solicitacdo formal de direito.

» Resolucdo — ato normativo de 6rgéos colegiados.

» Regulamento — detalha execucéo de leis.

4. Dicas para Concursos

Decreto regulamenta, nao cria lei. Portaria € mais restrita. Parecer pode ser técnico ou juridico.
Certidao € ato enunciativo, despacho é ordinatério. Resolugdo vem de 6rgéos colegiados.

5. Quadro-Resumo



Ato Tipo Finalidade

Decreto Normativo Regulamentar leis

Portaria Ordinatério | Determinar ou organizar servicos
Parecer Enunciativo | Opinar ou orientar decisdes
Certidao Enunciativo | Comprovar fato ou documento
Resolucdo Normativo Dispor sobre matérias especificas
Requerimento Negocial Solicitar direito ou providéncia

Ordem de Servico

Ordinatério

Mandar executar tarefas

Exposicdo de Motivos

Enunciativo

Justificar ato normativo

Oficio

Ordinatério

Comunicar-se oficialmente

Ata

Enunciativo

Registrar fatos ocorridos




